Klavesové skratky - pouzivate ich?
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Podsvietené klavesnice, mnozstvo multimedidlnych klaves ale aj viacero monitorov. To su
jedny z najznamejsich vylepseni, ktoré maju uzivatelom pomdct zefektivnit pracu za
pocitatom. Zamysleli ste sa vSak nad tym, Ze rychlost pri vasej praci mbze zvysit aj
kombinacia kldvesovych skratiek, ktoré si stadi jednoducho osvojit? PrindSame preto
maly prehlad najzaujimavejsich a najpouzivanejsich z nich.

\

Mnoho uzZivatelov stale uprednostiuje ovladanie zakladnych funkcii systému mysSou.
(autor: Pravda.sk)

Snad’ najpouzivanejsou skratkou v prostredi systému Windows je kombinacia Ctrl + Alt
+ Del, ktord otvdra Spravcu uloh systému Windows. Vyuziva sa pomerne casto v
pripade, ak niektord z pouzivanych aplikacii neodpoveda a je ju potrebné ukondit inym,
»rychlej$im," spésobom. V Spravcovi Gloh mbze uzivatel takisto nadobudn(t prehlad o
aktualne spustenych aplikaciach ako aj samotnych procesoch, aktualnom vykone,
spotrebe pamati ale aj aktivite v sieti.

Velmi obllibené su takisto skratky Ctrl + C pre kopirovanie, Ctrl + X pre vystrihnutie a
Ctrl + V pre vloZenie textu alebo suboru, ktorymi mozno nahradit otvaranie
kontextového okna zatlacenim standardne pravého tlacidla mysi.

Presivanie sa medzi oknami je jednoduchsie, ak pouzijeme kombinaciu klaves Alt +
Tab. Po pridrzani klavesy Alt sa nam zobrazi informacné okno s prehladom aktualne
otvorenych okien, na ktoré je mozné sa presuvat s dodatoénym zatlaéenim tabuldtora.
Podobnou kombinaciou je kldvesa s logom Windows (Win) + Tab, ktord oznacuje okna
systémovej liste pre ich pripadné otvorenie.

Pre tych, ktori subory na disku odstranuju uvedomelo ma svoje vyhody skratka Shift +
Delete, ktord odstranuje oznacené subory bez ich dodato¢ného premiestfiovania do
kosa, ako je to pri stlaceni klavesy Delete.

Ak cCasto vytvarate odkazy na subory alebo priedinky, urlite si budete pochvalovat
kombinaciu kldves Ctrl + Shift, ktor( je potrebné pridrzat na oznaéenom dokumente
alebo priecinku a ,presunit" ho na pozadované miesto.
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Dalej prinddame struény zoznam niekolkych inych, meneje zndmych skratiek pre systém
Windows s malym popisom.

Alt + Enter - Maximalizuje okno v&acsiny video prehravacCov a taktiez zobrazuje

vlastnosti vybranych poloziek.
Ctrl + A - Oznacuje vSetky polozky v zozname.
Alt + Esc - Prechadza polozkami v takom poradi, v akom boli otvorené.
Alt + pismeno - Otvara ponuku podla podciarknutim vyznaceného pismena.
Ctrl + Shift + Tab - Spatne presiva medzi otvorenymi oknami.
Win + M - Minimalizuje vSetky otvorené oknd na systémovu liStu.
Win + D - Vhodnejsi variant minimalizovania okien, ktory ich po opatovnom zatlaceni
vrati do povodného stavu.
Win + E - Otvara prieskumnika Explorer  spolu SO stromom.

Win + R - Otvara okno Spustit, pre zadavanie prikazov na spustanie programov,
otvaranie zloziek alebo dokumentov.

Podrobny vypis vsetkych skratiek mozZno ndajst napriklad na domovskych strankach

spolo¢nosti Microsoft.

Klavesy F
Dvanast klaves so zaciato¢nym pismenom F v nazve je na mnohych klavesniciach len na
okrasu. V systéme Windows vSak maju réznorodé vyuzitie, ktoré moze urychlit niektoré
Specifické ukony.

Klavesa F1 spusta oknoPomocnika pre operac¢ny systém a v pripade aktivovaného okna
niektorej zo spustenych aplikacii otvara Centrum pomoci pre dany program.

Kladvesa F2 umoziiuje premenovat vybranl polozku alebo sibor ovela jednoduchs$ie a
najma rychlejSie ako tradi¢nym ,klikacim" sp6sobom.

Klavesa F3 po =zatlaceni na prazdnej ploche otvara prieskumnika pre vyhladavania
suborov. Ndhradou za tuto kldvesu moze byt aj kombinacia kldvesy Win a pismena F.

Klavesa F4 je individualne pouzitelna len v prostredi Internet Explorera a prieskumnika,
kde otvara Panel adries, respektive umoznuje expresné zadavanie novej internetovej
adresy. Naopak kombinaciou klaves Alt+F4 mozno uzatvarat aktivhe polozky ale aj
samotné, nie na pozadi beziace, programy. Obdobou skratky Ctr/l+W v prostredi
internetového prehliadaca je Ctrl + F4, ktora uzatvara jednotlivé okna na paneli.

Klavesa F5 ma svoje opodstatnenie pri prehliadani Casto aktualizovanych stranok, ktoré
svoj obsah v okne internetového prehliadaca automaticky opatovne nenacditavaju v
pravidelnych ¢asovych Usekoch.

Klavesa F6 je neplnohodnotnou obdobou skratky A/t + Tab, ktord v tomto pripade
umoznuje prechadzanie medzi jednotlivymi prvkami v prieskumnikovi.

Klavesa F7 nie je medzi uzivatelmi velmi oblibend, nakolko mnoho z nich ani netusi na
¢o je mozno pouzit. Jedini odozvu po jej zatladeni totiZ ziskate len v Prikazovom riadku,
kde zobrazi naposledy zadané prikazy.

Kladvesu F8 v uZz spustenom systéme prakticky niet kde pouzit. O to viac sa zide po
restartovani pocitata v procese pred zavadzanim operacného systému, kde spristupni
jednotlivé rezimy jeho spustenia. Stretn(t sa s fiou mozno aj pri instalovani systému
Windows XP, kde sluzi ako potvrdzovacie tlacidlo pre akceptovanie licencnych
podmienok.


http://support.microsoft.com/kb/301583/sk

Klavesa F9 je rovnako jednoucelova, priamo v systéme Windows XP navysSe takmer
nepouzitelnd. Vyuzivaju ju vsSak niektoré aplikacie pre pristup k polozkdm v menu alebo
Specifickym funkciam. Microsoft Excel po jej zatlaCeni prepocitava vSetky pracovné harky
vo vSetkych otvorenych zoSitoch. Pouziva sa taktiez v multimedidlnej edicii systému
Windows XP, Mediacenter, na ovladanie hlasitosti.

Klavesa F10 otvara hlavny panel s ponukou v aktivnom okne aplikacie. Do dalSich menu
sa da prestvat pomocou Sipok. Naopak kombinacia klaves Shift + F10 vyvolava
kontextovl ponuku vybranej polozky, rovnako ako v pripade stlacenia klavesy zvanej
~Application key," ktora sa zvacsa nachadza vedla pravého Ctrl.

Klavesu F11 si mdzZete osvojit prevazne v prostredi internetovych prehliadacov, nakolko
zobrazi okno prehliadaca cez cell obrazovku. Toto sa hodi najma v pripade, ak vam
prekazaju systémové listy pri prehliadani webu.

Klavesa F12 je rovnako ako klavesa F8 v systéme takmer nepouzitelna. Pri niektorych
typoch multimedialnych klavesnic a na notebookoch, m6zu byt na fiu namapované rézne
Specifické funkcie, ktoré sa aktivuju spolu so zatlacenim tlacidla Fn.
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